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Kaj je slogovni prirocnik?

* Slogovni prirocnik je knjizica v obliki pdf;
v'zbirka terminoloskih resitev z dodatnimi pojasnili,
v’slogovni in oblikovni napotki ter
v'pravopisne in slovni¢ne smernice;

* pripomocek za prevajalce in pisce slovenskih besedil na obmodju
Furlanije - Julijske krajine.
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Zakaj je nastal?

* Prevajanje, pregledovanje in lektoriranje besedil za namene
dvojezicnega poslovanja upravnih organov v ltaliji & napake na
razlicnih jezikovnih ravneh;

* slovnicna in pravopisna ustreznost;

* tezave pri prevajanju upravno-pravnih besedil: izbira in
usklajevanje terminologije, ki je skladna z jezikovno rabo v
Sloveniji;

* razumevanje pojmov in prevajanje terminologije, ki je znacilna
za specificno lokalno rabo.
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Zakaj je nastal?

* Slogovni prirocnik = prakticen pripomocek za hitrejSe in bolj
dosledno prevajanje in oblikovanje besedil ter poenotenje
terminologije v rabi zlasti na obcinski ravni;

* izboljSanje  kakovosti  besedil in prevodov, usklajevanje
terminologije.
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3.10. Forma di governo
Forma di governo se pojavlja v statutu deZele FJK, insicer v poglavju, v katerem je govora o
izvolitvi organov, odnosih med organi, nezaupnici, neizvoljivosti, nezdruzljivosti, ljudski
iniciativi pri referendumihitd. Najprimernejsa ustreznica je oblika viadavine. Termin deZeina
ureditevje neustrezen, saj se Ze uporablja za italijanski termin ordinamento regionale.

forma di governo = | oblika vladavine

ordinamento regionale = | deZelna ureditev

3.11. Lavori pubblici
Lavori pubblici so na sploino javne investicije, ki jih lahko nadalje opredelimo kot javna
gradbena dela, ko zajemajo gradnjo cest ali drugih objektov, v primeruizgradnje kanalizacije so
to javne infrastrukturne ureditve, semkaj spada tudi urejanje javnih zelenih povriin, kar

poimenujemo javna ureditev.

javne investicije
{sploino)

lavori pubblici

javna gradbena dela
(npr. gradnja cest)

javne infrastrukturne ureditve
(npr. kanalizacija)

4| 4| ¢ 9

javna ureditev
(npr. urejanje zelenic)
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Kako je nastal?

* Po zgledu nekaterih ze uveljavljenih slogovnih prirocnikov:
Medinstitucionalni slogovni prirocnik Evropske unije, Slogovni
prirocnik Komisije in drugi podobni viri;

* slovnicne vsebine: elektronski viri, slovnicni in pravopisni
prirocniki;

* sodelovanje z lektorico Slovenskega raziskovalnega instituta
SLORI iz Trsta, mag. Andrejo Kalc.
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Komu je namenjen?

* Prevajalcem, referentom jezikovnih okenc in zaposlenim v javni
upravi v Italiji;

e drugim prevajalcem in tolmacem v Italiji in Sloveniji;

* Clanom in predstavnikom ustanov, organizacij in drustev
slovenske in italijanske narodne skupnosti;

* Solskim ustanovam, predstavnikom medijev in  vsem
posameznikom, ki uporabljajo slovenscino v uradnem govornem
polozaju.
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Vsebina slogovnega prirocnika

* Vsebinski sklopi:

1. Napotki za razumljivejsi jezik in bol;jsi slog;

2. Obravnavana besedila in smernice za prevajanje;
3. TerminoloSke resitve in dodatna pojasnila;

4. Splosno: slovnicno in pravopisno ustrezne resitve.
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* Primeri nerodnih reSitev in prevajalskih zagat ter predlogi
slovnicno, pravopisno in slogovno ustreznejsih resitev;

* predloge najpogostejsih upravnih besedil v italijanscini in
prevod v slovenscini & crpane iz korpusa besedil, ki nastajajo
v referencnem okolju Furlanije - Julijske krajine.
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Prvi vsebinski sklop:
Napotki za razumljivejsi jezik
in boljsi slog
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1. Napotki za razumlijivejsi jezik in boljSi slog

Pisci besedil in prevajalci se vsakodnevno ukvarjajo s Stevilnimi raznolikimi besedili: raznimi zakoni,
odlocbami, odloki, tehnicnimi porogili, zapisniki, racunovodskimi izkazi, dnevnim redom dogodkov,
vabili, tiskovnimi sporodili in z njihovimi prevodi. Ce Zelimo, da besedilo hitro in ucinkovito doseie
bralca, mora biti jasno, dosledno in natancno napisano ali prevedeno. V nadaljevanju sledijo
nasveti za razumljivejsi jezik in boljSi slog, ki bodo uporabnikom v pomoC pri razresevanju
najpogoste;jsih jezikovnih dvomov in odpravi pogostih napak.

Nekaj preprostih vodil:
1. Najprej preucimo in preverimo terminologijo

Zelo pomembno je, da pri prevajanju zapolnimo morebitne vrzeli v svojem znanju (na primer,
kadar prevajamo besedila s podroCja zakonodaje). Pravni redi driav se namrec lahko med seboj
precej razlikujejo, zato je treba poiskati ustrezno resitev in termin, ki je ¢im skladnejsi z
referencnim prostorom, ter se posvetovati s strokovnjaki.

2. Smiselno povezimo dele in uredimo besedilo

Pazimo na besedilno koherentnost (smiselne pomensko-skladenjske povezave), ki naslovnikom
pomagajo slediti sporoCilu besedila, vendar poskusimo opustiti vse odvecne besede. Za vsak del ali
besedo se torej vprasajmo, ali sta res potrebna.



REGIOSNE AUTONOMA

Ufficio centrale per la lingua slovena

FRIVULI VENEZIA GIUL'A Centralni urad za slovenski jezik

>
=

Najbolj ekonomicna resitev

Slabo izrazeno sporocilo | = | Bolj zgoscena resitev
Casovni rok, ki ga je | = | Rok za oddajo viog za
treba  upostevati  pri prispevke  je  najpozneje
oddaji viog za prispevke, 16. septembra 2019.

J€ najpozneje

16. septembra 2015.

Rok za oddajo viog za
prispevke je 16.septembra
2018.

3. Besedilo naj bo kratko in jedrnato: poskusimo se izogniti slogovno nerodnemu
podvajanju in pomensko nebistvenim delom v skladu z napotilom ekonomicnosti izraza

Izpustimo masila in ne ponavljajmo, Ce to ni nujno potrebno. Uporabimo samo eno razligico, vcasih
pa lahko nekatere sestavine celo izpustimo, Ce ne vplivajo na pomen sporocila. Te nerodnosti
namrel pogosto izvirajo iz dobesednega prevajanja. Vendar pazimo, Ce so dolofene sestavine
nujne za razumevanje in natancnost prevoda, in takrat zapisimo vse dele. Ce na primer navajamo
ime zakona, ki se v besedilu veckrat ponavija, ga v celoti izpisimo samo enkrat, nato pa

uporabljajmo krajso obliko:

doloca, da . . .

Ob upostevanju Zakonske uredbe st. 267 z dne 18. 8. 2000 Enotno besedilo zakonov o ureditvi
lokaine samouprave je oblinski odbor sprejel takoj izvrsijiv skiep. Omenjena zakonska uredba
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Odsvetovane ali slabe izbire glede na knjizni kod
oziroma standardni jezik in predlagane resitve

podvrzen (placilu DDV-ja) = | zavezan (placilu DDV-ja)
To okence oznacite, ce  je To okence oznacite, ce je jamstvo zavezano placilu
jamstvo podvrieno  placilu  davka na davka na dodano vrednost.

dodano vrednost.

(Primerjajmo: la zona & soggetta a (Na ebmodju se izvajo poseben carinski nadzor.)
particolare sorveglianza doganale. =
Obmocdje je podvrieno posebnemu
carinskemu nadzoru.)
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Izbiramo raje slovenski izraz, ¢e to ne vpliva na pomen

monitoring = | spremljanje (v pogovornem, preprostem jeziku in
v nestrokovnih besedilih)

POZOR: izraz monitoring je v rabi| o monitoring
ustaljen termin, ki zagotavlja ucinkovito
strokovno sporocCanje ter je wvkljucen
tudi v Studijske programe in strokovno
literaturo. Monitoring zajema pomen
tako spremljanje kot nadzorovanje, zato
zamenjava s slovenskim  izrazom
spremljanje v strokovnem okolju ni
sprejemljiva, ker neustrezno oznacuje

vsebino pojma.

Servizio lingue minoritarie e corregionali all'estero

Sluzba za manjsinske jezike in dezelne rojake v tujini



Ufficio centrale per la lingua slovena

REGIOSNE AUTONOMA
FRIVLI VENEZIA GIULUA

Centralni urad za slovenski jezik

Predloge — primer uradne prosnje

2.5.1. Primer uradne prosnje

COMUNE D8 XXX
UFFICIO TRIBUTI
MODULO RICHIESTA
INVIO AVvVISI DI PAGAMENTO TRIBUTI
COMUMALI VIA E-MAIL

OBCINA XXX
DAVENI URAD
PROSMNJA
ZA POSILJANJE OBVESTIL O PLACILU
oBCINSKIH DAVKOV PO ELEKTRONSKI POSTI

Il/La sottoscritto/a

residente in

Podpisanifa

s stalnim prebivalisé¢em v

Via n. na naslowu Zt.
CHIEDE PROSIM
al Comune di XXX di voler recapitare gli avvisi di Obé&ine XXX, da mi obvestila o plagilu
pagamento relativi ai TRIBUTI COMUMNALI al obéinskih dajatewv posiilja na naslowv
seguente indirizzo e-mail: elektronske poite:
@ @

Tale indirizzo potra essere utilizzato per le
finalita indicate, salvo successiva revoca scritta,
presentata ai sensi di legge. Sara cura
dellinteressato di comunicare eventuali
wvariazioni/modifiche del medesimo.

MNaslowv se lahko uporablja za zgoraj omenjene
namene do pisnega preklica, ki ga je treba
predloZiti v skladu z zakonom. Po potrebi bo
podpisani davkoplaé¢evalec pristojnemu uradu
sporodfil spremembo naslova e-poste.

Cordiali saluti

Data Firma

S spoitowvanjem,

Datum Podpis

INFORMATIVA SULLA TUTELA DELLA PRIVACY —
D.Legs. 196/03

La informiamo che i dati da Lei indicati sarannao
raccolti e trattati dal Comune di XXX nel pieno
rispetto delle disposizioni di Legge in materia di

tutela della privacy.

OBVESTILO O VARSTVU OSEBMNIH
PODATKOV — ZU 196/03

Obveifamo vas, da bo Obdina XXX navedene
podatke zbrala in obdelala v skladu z doloéili

Zakona o varstvu osebnih podatkow.

Servizio lingue minoritarie e corregionali all'estero

Sluzba za manjsinske jezike in dezelne rojake v tujini




REGIONE AUTONOMA Ufficio centrale per la lingua slovena

FRIVULI VENEZIA GIUL'A Centralni urad za slovenski jezik

Primer ustreznega zapisa datuma, ure in kraja v vabilu na dogodek ali srecanje:

ro@oreyajales s
Vanlio na srefanje Terminokoske komisle

Spostovani,

vabime vas na sedmo srecanje Terminoloske komisije, kibo vsredo, 8. 11.2012,062.20 na
Centralnemuradu za slovenski jezik v Trstu, na naslovu ulica Milano 19.

Prosime vas, ds potrdite svojo udeleZzbo na srecanju.
Z lepimi pozdravi,

Centralniurad za slovenskijezik

~ SweSel - W+ B T UA-E- =3 An &%

POMNI! Nekot je veljalo, da se pri vikanju zaimki za 2. osebo mnoZine (Vas, Vam, Vas ..) pisejoz
veliko zacetnico, e se nanasajo na osebo, z malo pa, ¢e se nanaiajo na institucijo. Danes pa velika
zacetnica pri osebnih zaimkih za izraZanje spoitovanja izginja iz rabe. Ce zapisemo svabimo vas ...«
z malo zacetnico, to ne pomeni vec, da naslovnika ne spostujemo (glej tudi Jezikovno
svetovalnico).
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Primer prevoda upravnega besedila

OGGETTO:

ZADEVA:

Approvazione del programma degli incarichi di collaborazione
autonoma

Potrditev predvidenih narocil zunanjim sodelavcem.

IL CONSIGLIO COMUNALE

OBCINSKI SVET

Visto il D.Lgs.267/2000 “testo unico delle leggi sull'ordinamento
degli enti locali”;

ob upostevanju ZU 267/2000 »Enotno besedilo zakonov o
lokalni samoupravi;

Visto il D.Lgs. 165/2001;

ob upostevanju ZU 165/2001;

Visto il D.L. 78/2010;

ob upostevanju UZM 78/2010;

Vistala L. 125/2013;

ob upoStevanju Zakona 125/2013;

Vista la circolare del Ministero dellEconomia e delle Finanze

ob upostevanju okroznice Ministrstva za ekonomijo in finance

n.32/2015 St. 32/2015;
Visto lo Statuto Comunale; ob upostevanju obcinskega statuta;
DELIBERA SKLENE,

di approvare il seguente programma degli incarichi:
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da se odobri naslednji program narocil storitev:
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Zakljucek

» Slogovni priroCnik: sele prva razlicica v fazi dopolnjevanja,
urejanja in usklajevanja;
* naslednja razlicica: veC predlog besedil, nove in

dopolnjene slovnicne vsebine, terminoloski del obogaten
z dodatno terminologijo in razlagami;

* veC zgledov ter povezave na elektronske vire za
prevajanje,  preverjanje  slovnice in  preverjanje
terminologije.
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Prosimo vas za pripombe,
predloge,
kritike in tudi
pohvale! ©

Hvala za pozornost!
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Hvala / Grazie

Ufficio centrale per la lingua slovena
Centralni urad za slovenski jezik

Via/Ulica Milano, 19 - Trieste/Trst

ufficio.sloveno@regione.fvg.it
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