
STRANSKI POGLED NA SLOG 
URADOVALNIH BESEDIL



LEKTORIRANJE





PREGLEDOVANJE IN ANALIZA
DOBRO POSREDOVANIH MISLI



SISTEMATIČNO ZBIRANJE POSEBNOSTI TEGA 
PROSTORA



URADOVALNI JEZIK

• Uradnik ali uslužbenec je kot tvorec besedila umaknjen v ozadje, 

• njegov odnos do prejemnika sporočila je brezoseben: 

• tvorec in/ali naslovnik sta namreč pogosto pravna oseba, institucija, 

urad; 

• ko se sporazumevate na delovnem mestu, ste torej samo predstavnik 

te pravne osebe.



… kaže se kot odsotnost vsakršne ekspresivnosti
(človečnosti),pestrosti jezikovnih sredstev in osebnega 

stila …
Značilnosti poslovnih in uradovalnih besedil so zato torej:

• objektivnost, 

• ekonomičnost (gospodarnost), 

• in kratkost (zgoščenost) izražanja.
(Kalin Golob, 2003, str. 15–16)



SLOVNICA

AVTOMATIZMI

NAPAKE



K opaznejšim stilnim prvinam uradovalnih sporočil 
sodijo avtomatizmi. 

• Avtomatizmi so besedne zveze, natančne enopomenske fraze, kot so 
npr.:

• v zvezi z dopisom dne …; glede na vaše poizvedovanje o …; vljudno vas 
vabimo na …; ki bo …; v upanju na čimprejšnji odgovor vas lepo 
pozdravljam; v skladu s pravilnikom (Monika Kalin Golob, 2003, str. 15–16)

• obrniti mail > posredovati mail

• 24 ur na 24 > 24 ur na dan

• zdaj kot zdaj > v tem trenutku



EKONOMIČNOST, 
ZGOŠČENOST oz. 

KRATKOST
Kar se tiče konference je 
sogovornik povedal … 

O konferenci je sogovornik 
povedal …

Dogodek se je odvil v sklopu
predstavitve …

Na predstavitvi xx se je odvil 
tudi dogodek …



jezik@slori.org


