Linee guida per |la presentazione

| ' Istanze On Lineism
della domanda di contributo

LR 24/2021 art. 2 c. 63 - Contributi (de_minimis) alle imprese
Linea contributiva: ~ artigiane produttrici di ori, smalti e vetri per mosaici a parziale
ristoro rincaro fonti energetiche.

1. Accesso al sistema

0L - SISTEMAa PRESENTAZIONS
La domanda si presenta attraverso il sistema Istanze On Line, accessibile oomanoe

dalla pagina del sito dedicata alla linea contributiva: :
accesso al sistema
= dal titolare dell'impresa, oppure

linee guida presentazions domanda

= daun soggetto delegato (puo essere chiunque, purché incaricato dal
titolare con procura scritta che dovra essere caricata a sistema).

L'accesso al sistema e subordinato all'autenticazione, cioe all'identificazione della persona fisica sulla base dell'identita
digitale associata al codice SPID o dichiarata nei supporti dotati di certificato di autenticazione, quale la CNS/CRS
(Carta nazionale dei servizi o Carta regionale dei servizi) e la CIE (Carta d'identita elettronica). Le altre modalita di
identificazione non sono applica-bili in questo ambito.

Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia
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fornite dal fornitore della stessa
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Il sito per gestire le tue istanze online

N [%@ Nuova istanza

INDIETRO

PROCEDIMENTO: s PROCEDIMENTO:
LR 24/2021art2 c.63 Contributi alle imprese artigiane di ori, smalf ' Eondi ,égimaﬁ LR 24/2021art.2 c.63 Contributi alle imprese artigiar)

Fondi regionali e . . g A . i
=8 per mosaici a ristoro rincaro fonti energetiche per mosaici a ristoro rincaro fonti energetiche

AMBITO:

AMBITO:
Fondi regionali

N o

> g DESCRIZIONE PROCEDIMENTO DESCRIZI|

Nuova Istanza Istanze in compilazione Le mie pratid
LR 24/2021 art.2 c.63 Contributi alle imprese artigiane di ori, smalti, vetri per mosaici a ristoro rincaro

fonti energetiche

Domand|

contrbi

La domanda si genera al termine della compilazione delle pagine web. E necessario completare la compilazione almeno
dei campi obbligatori, identificati con il simbolo “*”, in ciascuna videata, prima di passare a quella successiva. La
compilazione pud essere interrotta e ripresa in sessioni successive. Informazioni sulla videata e sui singoli campi
possono essere visualizzate cliccando sulle icone = (3
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2. Struttura della domanda

La prima stazione del percorso di creazione della domanda si compone della sezione Compila DATI e della sezione
Inserisci ALLEGATI.

AMBITO: PROCEDIMENTO: FASE: ISTANZA:
FONDI REGIONALI LR 24/2021 ART.2 C.63 CONTRIBUTI ALLE IMPRESE ARTI... DOMANDA DI CONTRIBUTO 348786

@ Istanza in compilazione: 348786

Ultima operazione: giovedi 26 maggio 2022 11:20:18

o _.

Compila
Compila dati

DATI GENERALI

Il compilatore (titolare o delegato), clicca su Compila Dati, entra nella sezione Tipo soggetto e sceglie iscritto al
Registro imprese FVG.

U .. US|

FASE: ISTANZA; DATI GENERALL
DOMANDA DI CONTRIBUTO 348786 373700

< COMPILA  Dati generali

SALVA SALVA E CONTINUA

T Scegli il Tipo soggetto e premi Salva e Continua per proseguire

TIPO SOGGETTO *

f 1.1. Tipo soggetto
P0 S0gg

s ‘ - Seleziona una voce -
1.2. Anagrafica richiadente

- Seleziona una voce -

1.3. Legale rappresentante

1.4 Coprdinate bancaria Iscritto al Registro imprese FVG

1.5. Referente Altro Iscritto al Registro imprese

1.6. Chiudi compilazione
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3. Specificita della domanda di un soggetto attivo_iscritto al Registro imprese FVG e all'Albo artigiani

Il compilatore (titolare o delegato di un'impresa attiva iscritta al Registro imprese e all'Albo artigiani FVG) inserisce il
codice fiscale dellimpresa. Il sistema ricerca nella banca dati regionale, alimentata dal Registro imprese, i dati della
sede legale attiva in Regione e popola automaticamente quasi tutti i campi, compreso I'ATECO
primario/prevalente. Restano da digitare/selezionare telefono, mail e dimensione impresa.

~—

ASE: STANEA, T GENERALL
DOMANDA DI CONTRIBUTO 188080 217961

COMPILA

< Dati generall

PAG. PRECEDENTE SALVA SALVA E CONTINUA

PAGINE DA COMPILARE: Richiedente

1.1. Tipa soggetto
PO S0EE DENOMINAZIONE *
1.2. Richiedente STARHOTELS SPA
# 13 Anagrafica richiedente
CODICE FISCALE *

03360930154
PARTITA VA

03360930154
FORMA GIURIDICA

SOCIETA' PER AZIONI

DATA ISCRIZIONE AL REGISTRO IMPRESE

9/02/1596

comune* PROVINCIA

Milana M

fa. 8 LOCALITA

20121

INDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE nNUM. CIVICO

TELEFONO *

PEC IMPRESA PER COMUNICAZION! RELATIVE AL COMTRIBUTO = )

@ | STARHOTELS@LEGALMAILIT

DIMENSIONE IMPRESA *

Seleziona una voce

Codice Ateco
CODICE ATECD DELLA SEDE LEGALE
Primario: 55.10.00 Alberghi e strutture simili

Prevalente: 55.10.00 Alberghi e strutture simili

Note

NOTE o

La dimensione dell'impresa va selezionata dal menu proposto dal sistema, con riferimento alla definizione comunitaria
di cui all'Allegato | al regolamento UE n. 651/2014 che prevede i seguenti parametri di cui tener conto sommando i
valori dell'impresa con quelli delle sue associate e collegate. Per rientrare in una determinata fascia dimensionale, il
parametro occupazionale (unita lavorative annue) e quello finanziario/patrimoniale (va scelto quello piu favorevole tra
fatturato e attivo di bilancio) devono rientrare entrambi nei limiti previsti per la fascia.

Dimensione Occupati (tenuto conto delle Fatturato o attivo di bilancio (tenuto conto delle
imprese associate e collegate) | imprese associate e collegate)

Microimpresa 0-9 Max 2 ML Max 2 ML

Piccola impresa 10-49 Max 10 ML Max 10 ML

Media impresa 50-249 Max 50 ML Max 43 ML
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Nella sezione successiva il compilatore seleziona l'unita locale in regione per cui viene chiesto il contributo, se la sede
per cui si chiede il contributo & diversa dalla sede legale acquisita nella sezione Richiedente. Il sistema popola

automaticamente quasi tutti i campi, compreso 'ATECO primario. Restano da digitare telefono e mail.

PAGINE DA COMPILARE:

' 1.1. Tipo soggetto
+ 1.2 Richiedente

%' 1.3 Anagrafica nchiedente

r A Unita locale dove viene
~' svolta I'attivita

Unita locale dove viene svolta |'attivita

Lattivita per cui si chiede il contributo viene solta in una sede diversa dalla sede legale?*

®si ONO

Dati dell’'Unita locale

RICERCA SU BANCA DATI REGIONALE

COMUNE

lrieste

e

34121

INDIRIZZOD
RIVA DEL MANDRACCHIO

TELEFONO
04077941

IDENTIFICATIVO REGIONALE
TS-000101843-00017

Codice Ateco

PROVINCIA
5

LOCALITA

NUM, CIVICO
4

EMAIL

Nella sezione Attivita esercitata il sistema propone automaticamente I’ATECO primario/prevalente della sede
candidata al contributo (unita locale, se inserita, o altrimenti della sede legale) e lo confronta con l'elenco degli
ATECO ammissibili sul bando.

Se I'ATECO della sede legale & “corto” (anziché a 6 cifre), cioe l'impresa svolge pil attivita della stessa “famiglia” ATECO,

il sistema propone la scelta degli ATECO di dettaglio della famiglia ammissibili.

Se I'ATECO primario/prevalente non rientra tra quelli ammissibili, il sistema ne da awviso al compilatore che, se
ritiene, pud proseguire la compilazione ma dovra motivare la mancanza del requisito che sara valutata dagli uffici

istruttori.
FRSE: ISTAREN DATI GENERALI
DOMANDA DI CONTRIBUTO 3723 A72612

£,

] compPiLe  Dati generali

PAGINE DA COMPILARE:

1.1. Tipo soggetto

1

Richiedente
1.3. Anagrafica nchiedente
1.4, Attivita esercitata

1

n

Legale rappresentante
1.6: Coordinate bancane

1.7. Referente

@

Chiudi compilazicne

Attivita esercitata

CODICE ATECO ATTIVITA ESERCITATA *

Primario; 10.52 Produzione di gelati senza vendita diretta al pubblico

ATTENZIONE: il codice Ateco della sede non rientra tra gli ammessi. Vuoi presentare comungue la domanda?
Motiva nel campa Note I'assenza del requisito, sara valutata dagli uffici istruttori *

®5 ONO

Note codice Ateco non ammissibile ai sensi del bando

MOTIVARE ©

abcdefghilmnopgrstuvz

PAG. PRECEDENTE m PAG, SUCCESSIVA

Il percorso di compilazione prosegue al capitolo 5.
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4. Specificita della domanda nel percorso di compilazione ALTRO

Il percorso ALTRO e standard (non riguarda la linea di ristori di cui trattasi). Il compilatore (titolare o delegato) compila

tutti i campi della videata.

FASE:
DOMANDA DI CONTRIBUTO

< COMPILA  Dati generali

PAGINE DA COMPILARE:
+/ 1.1.Tipo soggetto

f 1.2. Anagrafica richiedente

1.3. Unita locale dove viene

svolta I'attivita

1.4. Legale rappresentante

1.7. Chiudi compilazione

ISTANZA: DATI GENERALE:
348826 373740

PAG. PRECEDENTE SALVA SALVA E CONTINUA

Richiedente (Altro)

DENOMINAZIONE *
CODICE FISCALE
PARTITA VA * @)

FORMA GIURIDICA

ALTRE FORME
INDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE * NUM. CIVICO *
COMUNE *
CAP LOCAUTA
TELEFONO * EMAIL *

@
PEC IMPRESA PER COMUNICAZIONI RELATIVE AL CONTRIBUTO
@

DIMENSIONE IMPRESA *

- Seleziona una voce - v

Note

NOTE

Nella sezione Attivita esercitata il compilatore clicca sulla lente e seleziona nella lista degli ATECO ammissibili
I'ATECO che rappresenta I'attivita prevalente. E possibile ricercare inserendo una parola e cliccando sulla lente.

FASE:
DOMANDA DI CONTRIBUTO

< COMPILA  Dati generali

PAGINE DA COMPILARE:
% 1.1.Tiposoggetto
%/, 1.2 Anagrafica richiedente

¢ 1.3.Unita locale dove viene

svolta I'attivita
f 1.4. Attivita esercitata

1.5. Legale rappresentante

8. Chiudi compilazione

ISTANZA:
348826

DATI GENERALI:
373740

PAG. PRECEDENTE SALVA SALVA E CONTINUA

CODICE ATECO ATTIVITA ESERCITATA RISULTANTE DA VISURA CCIAA * 8

Filtra |a ricerca Q

Attivita esercitata

(*) | campi contrassegnati con I'asterisco sono abbligatori
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5. Completamento domanda per tutti i soggetti

La sezione Legale rappresentante va compilata se la domanda & presentata da un delegato del legale rappresentante.

v
FASE: ISTANZA: DATI GENERALI;
DOMANDA DI CONTRIBUTO 349954 374877
< COMPILA
Dati generali

PAG. PRECEDENTE SALVA SALVA E CONTINUA

Sei il legale rappresentante (registrato nella visura camerale del potenziale beneficiario) che firmera la domanda? *

RGN BN EOPITAEE: Legale rappresentante

+/ 1.1 Tipo soggetto
+/ 1.2 Richiedente 251 "@NG
' 1.3. Anagrafica richiedente

v 1.4, Unita locale dove viene i | —
svolta l'attivita egale rappresentante

/1.5 Attivita esercitata COGNOME * NOME *
f 1.6. Legale rappresentante
1.7. Coordinate bancarie CODICE FISCALE *

1.8. Referente

1.9. Chiudi compilazione
DATA DI NASCITA * Sesso*

O MASCHIO O FEMMINA

COMUNE O STATO ESTERO DI NASCITA =

(*) | campi contrassegnati con I'asterisco sono obbligatori

Nella sezione Coordinate bancarie il compilatore digita i dati del conto corrente intestato all'impresa.

FASE: ISTANZA, DATI GENERALE:
DOMANDA DI CONTRIBUTO 346823 371687

< comPiLa  Dati generali

PAG. PRECEDENTE SALVA PAG. SUCCESSIVA

T —— Coordinate bancarie

/1.1 Tipo soggetto TIPO PAGAMENTO
v 12 Anagrafica richiedente Accreditamento su conto corrente
v 13 Un!ta If:@_!e dove viene |BAN *
svolta I'attivita
| 14 Attivita esercitata IT89KO306912312100000005197
%/ 1.5. Legale rappresentante INTESTATO A *
+/ 16. Coordinate bancarie ARTE MUSIVA DOC SRL
] 1.7RefeELs ISTITUTO DI CREDITO *
B, Enllich complkazidne BANCA DI CREDITO COOPERATIVO
FILIALE

Si esonera 'Amministrazione regionale nonché gli enti di cui questa si avvarra per I'erogazione dei contributi e |a Tesoreria regionale
da ogni responsabilita per errori in cui | medesimi possano incorrere in conseguenza di inesatte indicazioni rese in questa sede e per
effetto di mancata comunicazione delle variazioni che dovessero intervenire successivamante.

La compilazione si chiude cliccando su Conferma e Procedi, che rimandano il compilatore al percorso principale.
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6. Allegati da caricare a sistema

Cliccando sull'icona Inserisci Allegati il compilatore accede alla sezione dove caricare:
* il modulo (compilato e convertito in pdf) sottoscritto dal titolare con firma digitale qualificata (smart card o
business key)* oppure con firma autografa su carta e conseguente scansione in pdf, contenente:
a) le dichiarazioni attestanti i requisiti e I'elenco delle imprese collegate al fine della verifica del rispetto del
limite de minimis (max 200.000 euro concessi in 3 esercizi finanziari allimpresa e sue collegate);

b) eventuale procura a soggetto delegato alla presentazione della domanda;
* solo nel caso di firma autografa su carta delle dichiarazioni/procura, scansione di un documento di identita;
* sempre, copia dell'attestazione F23/F24 di versamento del bollo.

@ Istanza in compilazione: 195150 CONVALIDA E TRASMETTI
Ultima operazione: gioved] 11 marza 2021 18:33:06 ENTRO LE ORE 20:00 di 30/11/2020, non sano ammesse le domande fuori termini,

Q - (i ]

prasegui
Compila
Compila dati
DATI GENERALI
Compila DATI AZION!
SEZICME N. 214491
Creata dame: 26/02/2021 12:05:48  Modificata da me: 11/03/2021 18:33:06
-
IETANZL:
358733
INSERISC
allegati
PAGINE DA LOMPILARE, @ Dichlarazioni sostitutive e procura (eventuale) a soggetto terzo per la o m
presentazione della domanda SUF: Aivaatn Caricat
7 1 1 Insenso allegat B
B - ==
or P
Caricat
: e o
@ Copia del modelle attestante il versamento del bollo g CARICA
Caricat
Carica sermpro i documenti evidenziati in giallo e carica gl altr documenti obbligatori se pertinenti al caso,

F23 o0 F24 versamento bollo

La domanda di contributo & soggetta al pagamento dellimposta di bollo di euro 16,00 che pud essere versata tramite

F230F24.
La quietanza di versamento del modulo F23 o F24, da cui si evincano protocollo e data del versamento, va caricata a

sistema in formato PDF.

! La firma digitale o la firma elettronica qualificata apposta € considerata valida se basata su un certificato qualificato
rilasciato da un prestatore di servizi fiduciari qualificato e conforme ai requisiti di cui all'allegato | del regolamento (UE) n.
910/2014 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014 in materia di identificazione elettronica e servizi
fiduciari per le transazioni elettroniche nel mercato interno (cd. Regolamento EIDAS). La firma deve essere apposta
utilizzando dispositivi che soddisfino i requisiti di cui all'allegato Il del regolamento EIDAS.
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Il modulo F23 si compila come segue:
= campi 1 e 2: provincia e denominazione banca (o posta) delegata del pagamento
= campo 4: dati anagrafici del contribuente
= campo 6 Ufficio o ente: codice della Direzione provinciale dellAgenzia delle Entrate pertinente alla sede del

contribuente (es. TI2 per Trieste, Tl4 per Gorizia, Tl6 per Pordenone, TI8 per Udine). L'elenco completo dei codici e
disponibile presso il concessionario, banca o posta;

= campo 10 Estremi dell'atto o del documento: nel campo anno “2022" e nel campo numero “LR 24/21 art 2"
= campo 11 Codice tributo: 456T;
= campo 13 Importo: 16,00

Il modulo F24 si compila come segue:
Sezione contribuente: = dati anagrafici del contribuente

Sezione erario: = codice tributo: 1552
= anno di riferimento: 2022
= importi a debito versati: 16,00

Arna.0

-_ .

QUIETAMZIA DI VERSAMENTO genzlia '\'I -:
«wmntrate ¢

SERVIZIO TELEMATICO ENTRATEL DI PRESENTAZIONE DELLE DICHIARAZ
COMUNICAZIONE DI AVVENUTO RICEVIMENTO (art. 3, comma 10, D.P.R. 3

o ekt in e 4

dol .
Mﬁm“‘w&h!mgﬂlﬂl:ﬁu

FROTOCOLLD TILIMATICO BO3DERO2IRRI6067] (4562101 [renree—

DIATA DL VERSAMENTC G & s 2 02,1 i GIDED 2 € : L = TTC FPAOLO

Il compilatore, dopo aver cliccato su Prosegui, potra visualizzare la domanda confezionata dal sistema cliccando su
Visualizza i dati e, se i dati sono corretti, clicchera su Conferma dati e quindi ancora su Prosegui.

Y Q @

Compila Controlla

Controlla

Prima di confermare i dati, assicurati di aver inserito tutto correttamente tramite la funzione

@ VISUALIZZA | DATI
e ———

Consulta i documenti caricati:

Allegati a Dati generalin. 371215 @
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Se i dati NON sono corretti, il compilatore tornera indietro:

- cliccando prima sul tasto Modifica eventualmente presente nella videata (nel caso avesse, anche
inavvertitamente, gia confermato i dati),

- poi sulla prima stazione Compila (quella con la spunta verde),
- rientrera nella sezione da modificare (Compila dati oppure Inserisci allegati)

- nellultima voce di menu Chiudi compilazione clicchera su Modifica per poi spostarsi nelle sottosezioni del
menu dove riterra di correggere quanto precedentemente inserito.

prosegui
Compila Controlla
Controila
I'dati raccolti sono stati confermati in data:
domenica 14 marzo 2021 20:18:02
Ura puni proseguire con |3 convalida e 13 trasmissione
% VISURLIZZA | DATI
Consulta i documenti caricati:
Allegati a Dati generali m. 218122 (non previst)
Per poter modificare | dati acquisiti, abilita |
~
FASE ISTANZA: DATI GENERALL
DOMANDA OF CONTRIBUTO 3ueE23 371887
COMPILA
Dati generali
PAG. PRECEDENTE
PAGINE DA COMPILARE: Conferma dati
% 1.1.Tipo soggetto Hai confermato i dati. Per completare e sttere Iz domanda clicca su PROCEDI

v 1.2.Anagrafica richiedente

- 1.3. Unitd locale dove viene Per correggere 1 dati abilita la
suolta lattivitd

v 1.4 Attivith esercitata

% 1.5.Legale rappresentante
» 1.6.Coordinate bancarie
» 1.7.Referente

%' 1.8.Chiudi compilazione
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7. Sottoscrizione della domanda e trasmissione

Nell'ultima sezione Convalida e Trasmetti il compilatore, dopo aver completato I'inserimento dei dati richiesti, potra
sottoscrivere la domanda cliccando su Convalida e Trasmetti.

Il sistema inviera entro pochi istanti una mail di notifica all'indirizzo indicato nella videata di convalida (se la mail non
dovesse pervenire, si invita a contattare |'Assistenza tecnica ai riferimenti indicati nel prossimo capitolo 8).

v " Q

Compila Controlla Convalida e Trasmetti

Convalida e trasmetti

Cliccando sul tasto “Convalida e trasmetti” I'istanza si considera presentata per via telematica all' Amministrazione competente ai sensi
dell'articolo 65, comma 1, lett. b) del Codice del’Amministrazione digitale (D.Lgs. n. 82/2005).
Dopo la sottoscrizione e la trasmissione, potrai trovare la tua domanda nella sezione “Domande trasmesse”

|l sottoscritto, (verifica e completa i tuoi dati)

CODICE FISCALE
ZBNLXAS0S68L424N
NOME* COGNOME* IN QUALITA DI*
XHOOK OO I Scegli o
CHIEDE di accedere ai contributi, Ristori LR 24/2021 art. 2 c. 63 imprese artigiane di ori/smalti/vetri pe S |iti

e delle informazioni conferiti. Legale rappresentante

Titolare di impresa individuale

Inserisci un indirizzo e-mail dove ricevere la ricevuta di trasmissione relativa all‘atto che stai per sott Soggetto delegato

CATUA EMAIL:

XHXCRXKRKXKK KKK

Formato email

‘ @-b CONVALIDA E TRASMETTI

Siinvita a completare la compilazione (comprensiva del caricamento degli allegati) e a trasmettere la domanda

2 di contributo entro le 24 ore antecedenti la scadenza per la presentazione (31/7/2022, ore 16.00), al fine di
evitare eventuali inconvenienti connessi alla concentrazione delle richieste negli ultimi istanti di apertura dei
termini.

Si evidenzia che non saranno opponibili alla_mancata trasmissione della domanda nei termini previsti eventuali
problemi tecnici legati a disservizi di rete overoa indisponibilita di servizi forniti da terzi e indipendenti
dall'Amministrazione regionale.

8. Assistenza tecnica

E possibile richiedere assistenza tecnica ad Insiel ai seguenti recapiti, precisando il nome dellapplicativo per cui si
richiede assistenza (Istanze On Line o, se in merito al sistema di accreditamento, LOGIN FVG):

= Service Desk Insiel: 800 098 788 post selezione 4 e poi 2 (lun-ven 8.00 - 18.00)
= e-mail Insiel: assistenza.gest.doc@insiel.it

Per eventuali difficolta di accesso al sistema (LOGIN FVG) tramite business key, si raccomanda di utilizzare il browser
integrato della chiavetta ove disponibile, come da indicazioni fornite dal fornitore della medesima. Il Service Desk e
comungue a disposizione degli utenti per fornire ulteriore supporto, se necessario.



