Guida IOL

Linee guida per la presentazione
della rendicontazione

Istanze On Line

Legge Sabatini FVG - DPReg 175/2019

Linea Concessione di contributi per agevolare I'acquisizione di macchinari, impianti,
contributiva:  dttrezzature e beni strumentali di impresa, nonché hardware, software e
tecnologie digitali tramite operazioni bancarie e di leasing finanziario

1. Accesso al sistema ioL - sisTema Di iNOLTRO
Domanpe/RrenbiconTazioni

La presentazione telematica delle rendicontazioni dei progetti finanziati
avviene attraverso il sistema Istanze On Line, a cui si accede dalla pagina
del sito dedicata alla linea contributiva.

Accesso al sistema (riservato agli
operatori convenzionati)

La compilazione del rendiconto & possibile solo dopo la trasmissione della richiesta di attivazione dell'intervento
incentivante e solo successivamente all'acquisizione di tale domanda nei sistemi di back office regionali.

La rendicontazione viene pertanto resa disponibile ai soggetti richiedenti, indicativamente, a partire dal secondo
giorno successivo all'invio della domanda.

Pud accedere alla pratica uno dei proprietari della S
medesima, nel caso di specie uno dei rappresentanti
dell'operatore finanziario convenzionato indicati
nellg doma.nda di gontrlbu'Fo . .(elzventuaI! —— roy— E—
aggiornamenti vanno comunicati agli uffici istruttori
prima di presentare la rendicontazione).

Accedi ai servizi FVG

Questo accesso & riservato agli

, R . s . . N operatori delle Pubbliche PiGmve itente
L'accesso € subordinato all'autenticazione, cioe Sk ion e gt
. e . . utilizzare le credenziali del sistema
allidentificazione del Compilatore sulla base delle di identita digitale Fasmod
credenziali LoginFVG (Operatori PA) ricevute a —
ACCEDT ALL'AREA.

seguito della convenzione con I'Amministrazione _ vensonar )
regionale. E possibile altresi accedere attraverso i
sistemi di autenticazione previsti dal Codice
dellAmministrazione Digitale (CAD), ovvero SPID,

CIE, CRS/CNS. , : , ——

Superato il login, il Compilatore entra nella sezione
Le mie pratiche.

Password dimenticata

| Q,  FILTRA FONDO 0 PROGRAMMA DI RIFERIMENTO |

SERVE AIUTO?

Da qui, & possibile scegliere, tra i procedimenti attivi, P °
la pratica di interesse e avviare la compilazione della v
rendicontazione, con successiva sottoscrizione e Nuova stanza tarsinconpiiain Lormiapratiche
trasmissione agli uffici istruttori. peceamenfs

° Vg

Riepilogo deleghe
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2. Stazione “Dati generali”

Il percorso di compilazione della rendicontazione & articolato in stazioni: Dati generali, Quadro spese, Controlla,
Convadlida e Trasmetti. Il compilatore accede (progressivamente) a tutte le stazioni, ma puo ritornare alle stazioni
precedentemente compilate e, cliccando su Modifica, apportare correzioni/integrazioni riconfermando i dati.

Dan penersll Duadm Spess Controlla

Informazioni sulla videata e sui singoli campi possono essere visualizzate cliccando sulle icone i
| campi con compilazione obbligatoria sono contrassegnati con il carattere *

MENU INDIETRO

FONDD D PROGRANME DI BIFERMENTD: PROCEDIMENTO: PRATICE: Fase IsTanza:
FONDO EUROPEQ DI SVILUPRO REGIONALE POR FESR 2014-2020 1.3.A RICERCA £ SVILUPRO - AGRO.. 263693 RENDICONTAZIONE A 5800 1188
ISTANZA: 1188 (numera provuisorio) ,p
Uitima operazione: venardi 24 novembre 2017 17:50:39 DELEGA
Dati genarali
Dati generali

DATI GENERALI \j g

Compila DATI Insensci ALLEGATI

#

SEZIONE N 2635
Nella prima stazione si accede alle sezioni:

a) Compila dati
Le videate dei dati generali perlopil si auto-compilano attingendo ai dati presenti nel database regionale.

b) Inserisci allegati
Cli allegati, in parte costituiti da moduli che sono scaricabili dalla sezione “Modulistica” della pagina web dedicata alla
linea contributiva, devono essere obbligatoriamente caricati per completare la stazione e poter accedere alla
successiva stazione Quadro spese.

_ Puoi caricare files per un massimo di 40Mb
PAGIME DA COMPILARE

: o
# 1.1 Inserisci allegati @ Dichiarazione mantenimenta requisiti
Caricati
1.2 Conferma dat:
Hai caricato 0,00 Mb
RMATO L o
@ Contratto di finanziamento/leasing |\L|:i"” i
Caricat

Hai carteato 0,00 M5

it ain lzasi iy ORMATO FILE
@ Verbale di consegna in caso di leasing (obbligatorio in caso di leasing) f[; o CARICA

Hai caricato 0,00 Wb

Perizia di stima nel caso di beni usati {obbligatorio nel casa di specia) 1 aamnic i a
POF fimato LRMIR
Caricati
Hai earicato 0,00 Mb
FORMATO FLE o
@ Dichiarazioni relativa ai beni usati {obbligatorio nel caso di specie) PDF firmato CARICA
Caricati

Mai canieato 0,00 M8

Caricasempre i doctmenti evidenziati in giallo e carica gli altri document] obbligatori se pertinenti al caso.

Dati e allegati possono essere modificati ritornando successivamente sulla stazione (finché il rendiconto non
sara trasmesso), attivando la modifica dalla voce di menu Conferma dati della sezione da modificare.
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2.
DELEGA INFORMATICA | ce o

E possibile attivare la delega informatica per abilitare altri soggetti a compilare in parte o fino alla convalida finale
listanza su cui si sta operando. La delega si attiva cliccando sul tasto in alto a destra della videata. Il delegato ricevera
via mail notizia di attivazione della delega con lindirizzo di accesso al sistema. Il delegante mantiene visibilita sugli
ambiti delegati.

Il sistema non consente deleghe della stessa attivita a piu soggetti né sub deleghe, il soggetto delegato
informaticamente non puo cioé delegare ulteriormente alcuna attivita.
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3. Stazione “Quadro spese”

La stazione Quadro spese & composta da due sezioni, ANAGRAFICA e VOCI DI SPESA.

v Q

Dati generali Quadro Spese

Quadro spese

ANAGRAFICA

Qui puei aprire |a sezione
— anagrafica relativa ai giustificativi e
e — | pagamenti/coperture inseriti per
questo progatto

ESPANDI

3.1 sezione ANAGRAFICA del “Quadro spese”

Dalla sezione Anagrafica (si entra cliccando su Espandi) si inizia la compilazione del Quadro spese, registrando le pezze
d'appoggio a comprova delle spese e caricando la relativa documentazione.

La sezione si compone delle seguenti sottosezioni:

R BT B e i s | S T ) - ST R e v - M TR & T

@ EETANIR 2251 rvira seseiuainl

S e

of Q

Dt e il Dy Sjpuwn

SN AGEIAIINE  GECTTRTA R {5 bl [ T CORE WL

m Elenco gustificative 30 | @ ssusa | i

T W LATa FOMSIN OO IO I':_”. AL MIII.‘"I
EES X - L

o W ek

DI

- giustificativi, dove registrare gli estremi delle fatture e caricare il pdf delle fatture.

NB In questa sezione va indicato il valore complessivo della fattura, comprensivo di IVA. La quota della fattura, al
netto di IVA detraibile, su cui & richiesto I'incentivo dovra essere indicata nella sezione Voci di spesa (vd capitolo
successivo)

- pagamenti/coperture, dove registrare gli estremi dei bonifici e caricare il pdf dei bonifici.

NB In gquesta sezione va indicato il valore complessivo del bonifico. La quota del bonifico che copre la fattura va
indicata nella seguente sezione dove devono essere associati giustificativi e pagamenti

- giustificativi e pagamenti/coperture, dove associare ciascuna fattura con il relativo bonifico.

Ad una fattura possono essere associati piu bonifici (es. acconto e saldo). Un bonifico pud essere associato a pil
fatture (es. unico bonifico che paga due fatture dello stesso fornitore). Per ogni bonifico va indicata la quota a
copertura della fattura.

2 > Ogni giustificativo deve essere associato ai suoi pagamenti fino a coprire il valore integrale del
giustificativo. Solo cosi il giustificativo sara reso disponibile nella sezione Voci di spesa per essere
imputato ad 1 o piui voci:
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* i giustificativi completamente coperti sono evidenziati dalla presenza dellicona @, I'assenza dell'icona
denota l'insufficiente copertura;

*la funzione HLTRA  consente di circoscrivere la visualizzazione ai giustificativi non completamente

pagati/coperti.

3.2 sezione VOCI DI SPESA del “Quadro spese”

E la sezione in cui imputare a ciascuna Voce del Quadro di spesa i giustificativi pertinenti, scelti dalla lista di quelli
precedentemente inseriti nella sezione Anagrafica e interamente pagati/coperti.

g
FONDO © PROGRANMA DI RIFERIMENTD: PROCEDIMENTD PRATICE: Fase IsTanza:
FONDO EUROPEQ DI SVILUPPO REGIONALE POR FESR 2014-2020 1.3.A RICERCA E SVILUPPO - AGRO... 265693 RENDICONTAZIONE A SALDO 1188
ISTANZA: 1188 (numero provuisario) ’»
Ultima operazione: venerdi 22 novembra 2017 183850 DELEGA

Dati generali

Q : i

Quadro Spase

Quadro spese

VOCI DI SPESA: PROGETTO e

HMs: Hybric Manufacturing 5.0

Attraverso l'icona rﬁ' si entra in
ciascuna voce di spesa (licona
cambiain @, quando il Quadro
di spesa viene confermato; &
possibile sconvalidarlo cliccando
sul tasto Modifica nell'ultima voce
di menu Conferma dati)

Cliccando su Aggiungi si visualizza
I'elenco dei giustificativi imputabili.
Sono visualizzabili le immagini:

* del giustificativo, cliccando sul
nome dell'allegato che appare
muovendo il puntatore del
mouse sullicona (ZJ)

* del pagamento (o pagamenti)
associato, espandendo il detta-
glio cliccando sull'icona €

Cliccando sul simbolo “+" a inizio
riga si seleziona il giustificativo da
imputare e si digita:

a) l'importo della spesa imputa-
bile (al netto di IVA, che puo
essere  imputata solo se
indetraibile);

b) la descrizione della spesa.

Qi puoi aprire la sezione

LCompila anagrafica relativa ai
VOCI DI SPESA

VOCI DI SPESA Ammesso Imparto dichvarato
consulenze enti di ricerca £34,.000,00 €0,00
ool oispasa Calcolo @ rmputapita ammessa mpets ImpUTaT

consuenze soggett 2t S8 con calcolo o imputabitz £5100,00 €000
Nessuna imputazione inserita {'. AEGIUJIEI

Scegli un giustificativo da imputare alla voce di spesa £

afutte e vocl di spesa e sl
APUITATD TOTALE Sia gl

2 ogiqUalvaiEs viens saivate  quadro d| spesa; £ pessifie fftrare nell sienco glustificativl Aon ncors Imputati 2

HUMERD DALLE DATA

10/12/2017

FRLTRA ENNULLA FILTRO

PR | TIRO M. | DETA FDRNITORE DESCRIDIONE TOTALE GIUSTIFICATVO | IMPUTATD TOTALE | B
p FT 558 10/12/2017 CONTUBISRL progetazions impianto miscslazions 7000000 <000

5 DrOgetmazions & assamoiagglo ImglEnto 4l

26 FT 2. | 10/12/2017  CONTUBIIMFLNTISRL £ 10000000 «7350000

miscefazione
Voci di spesa Calcolo di imputanilita Ammessa Importo imputato
consulenze soggatti esterni 25 con calcolo di imputabilita €5.100,00 £0,00
Nessuna imputazione inserita
Scegli un giustificativo da imputare alla voce di spesa >

~= || valore IMPUTATO TOTALE & riferito a tutte le ver di spesa e si aggiorna ogniqualvolta viene salvato il quadre di spesa. E' possibile filtrare nell'elencoi

gustificativi non ancora imputati a nessuna voce € il cui valore dell IMPUTATO TOTALE sia uguale a zero
TOTALE IMPUTATO ’I

PRITIPO N DATA FORNITORE DESCRIZIONE GIUSTIFICATIVO | TOTALE ooc

42 FT 554 10/12/2017 CONTUBISRL progettazions impianto miscelazione € 70.000,00 €000

Il giustificativo selezionato & stato utilizzato per € 0,00 su un totale di € 70.000,00

INSERISCI [MPORTO IMPUTABILE OPPURE CALCOLO DI IMPUTABILITA
CALEOLATHPUTABILT.
® NO
€ | 2000000 o

DESCRIZIONEERIFERIMENTE-AL-PREVENTIVO*

progettazione impianto miscelazione (rif. voce Chdel preventivo)

SALVA ANNULLA




4. conferma (eventuale modifica)
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Dopo aver cliccato su Prosegui, si potra visualizzare l'istanza confezionata dal sistema (cliccando sul tasto Visualizza i
dati) e gli allegati caricati (cliccando sulle icone in corrispondenza di Allegati a Dati generali e Allegati a Quadro

spese). e, se i dati sono corretti, si clicchera su Conferma dati e quindi ancora su Prosegui.

A e Q

Eiadi pengrali Clsadio SoEE Controlla

Controlla

@ VISUMLIZZA | DATI

Consulta | dooument caricati

N\
Allegati a Dari generalin 3 ?i:?@

Allegat a Quacne spese i IT6ITS

B B

o2

Seidati NON sono corretti, si potra tornera indietro:

a) cliccando prima sul tasto Modifica eventualmente presente nella videata (nel caso si avesse, anche

inavvertitamente, gia confermato i dati)

b) poi sulla stazione da modificare (Dati generali oppure Quadro Spese),

c) e quindi nell'ultima voce di menu Conferma dati della sezione da modificare, si clicchera su Modifica per poi
spostarsi nelle sottosezioni del menu dove si potra correggere quanto precedentemente inserito.

Contralla

| dati raccolt sono stati confermati in data

domenica 14 marzo 2021 20:18:02

Cra puoi proseguire con I3 convaiida e i3 trasmissiane.
3 wsuazzaioan

Consulta i documenti caricati:

Allegat a Dati generali n. 218122 (non previst)

Per poter modificare | dati acquisit, abilita Ia

Tz DAT| GENERALL
188080 1

rose
DOMANDA DI CONTRIBUTO 217361

coMPILA
< o generali

PAGINE DA COMPILARE: Canfegrmaoat

' 1.1.Tipo soggetto Hai confermata i datl, Per completare e trasmetiere la domanda clicca su PROCED!

/1.2 Richiedente
/' 1.3. Anagrafica richiedente Per correggere i dati abm(ala

1.4. Unité locale dove viene
suolta l'attivita

<

1.5. Attiita esercitata
1.6. Coordinate bancarie
1.7. Referente

1.8. Impegni e dichiarazioni

A QRQE

1.9. Confarma dati

PAG. PRECEDENTE PROCEDI
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5. sottoscrizione e invio della rendicontazione
Nell'ultima sezione Convalida e Trasmetti si potra sottoscrivere l'istanza cliccando su Convalida e Trasmetti.

Il sistema esporra un messaggio di avvenuta trasmissione e inviera entro pochi istanti una mail di notifica allindirizzo
indicato nella videata di convalida (se la mail non dovesse pervenire, si invita a contattare |'Assistenza tecnica ai
riferimenti indicati nel prossimo capitolo 6).

6. assistenza tecnica

E possibile richiedere assistenza tecnica ad Insiel ai seguenti recapiti, precisando il nome dell'applicativo per cui si
richiede assistenza (se in merito a Istanze On Line o al sistema di autenticazione):

= Service Desk Insiel : 800 098 788 (lun-ven 8.00 — 18.00)

= e-mail Insiel : assistenza.gest.doc(insiel.it



